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REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

DE

MACEIRA
Maceira, 29 de abril de 2026

REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE MACEIRA



Ambito e Enquadramento Legal
1 — O presente regimento define o funcionamento da Assembleia de Freguesia de Maceira
assim como as respetivas competéncias dos seus membros.
2 — O Regimento da Assembleia de Freguesia tem por base legal a seguinte legislagdo.
- Constituicao da Republica Portuguesa.
- Lei 169/99 de 18 de setembro e Lei 5 — A/2002de 11 janeiro, quadro de Competéncias e
regime juridico dos 6rgaos dos Municipios e das Freguesias.
- Let 159/99, de 14 setembro, Quadro de Transferéncia de Atribuicoes e Competéncias
para Autarquias Locais
- Lei 29/87 de 30 de junho, Estatuto dos eleitos locais — Lei 29/87 de 30 de junho
- Lei 24/98, de 26 de maio, Estatuto do direito de oposi¢do — Lei 24/98, de 26 de maio.7
- Lei 75/2013, de 12 de setembro, Regime Juridico das Autarquias Locais

CAPITULO I
Artigo 1°
CONSTITUICAO, SEDE E FUNCIONAMENTO

1 — A Assembleia de Freguesia, eleita por sufragio universal, direto e secreto dos cidadaos
recenseados na area da Freguesia de Maceira, em conformidade com o Artigo 245° da
Constituicdo da Republica Portuguesa, ¢ constituida por 13 (treze) membros.

2 — A Assembleia de Freguesia, tem a sua sede no Edificio da Junta de Freguesia, sita rua
de Leiria n°® 60, no lugar de Maceira.

3 - As sessOes decorrem, preferencialmente, em horario pos-laboral, na sede da Assembleia

ou noutro lugar da freguesia de Maceira sob proposta da Mesa.

Artigo 2°
INSTALACAO



1 — Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante proceder a convocacao
dos eleitos para o ato da instalagdo da Assembleia.

2 — A convocagao ¢ feita obrigatoriamente nos cinco dias subsequentes a publica¢ao dos
resultados eleitorais.

3 — Sempre que a convocagao nao seja efetuada no prazo previsto no N° 2 do presente
artigo, cabe ao cidaddo melhor posicionado na lista vencedora das eleicdes para a
Assembleia de Freguesia realiza-la nos cinco dias imediatamente seguintes ao esgotamento
do prazo referido.

4 — Cabe ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante, ou na sua falta, o cidadao
melhor posicionado na lista vencedora, proceder a Instalagdo da nova Assembleia de
Freguesia no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data do apuramento definitivo
dos resultados eleitorais.

5 —Quem proceder a instalagdo, verifica a identidade e a legitimidade dos eleitos e designa
entre os presentes na sessao de instalacdo, quem redige a ata, que € assinada pelo Presidente
e por quem a redigiu.

6 — A verificacao da identidade e legitimidade dos eleitos que faltarem justificadamente a
sessdo de instalacdo ¢ feita, pelo Presidente da Assembleia de Freguesia na primeira

reunido do 6rgdo a que comparegam.

Artigo 3°
PRIMEIRA REUNIAO - FUNCIONAMENTO

1 - A primeira reunido da Assembleia de Freguesia efetua-se imediatamente a seguir ao ato
de instalagdo com o objetivo Unico de eleger os vogais da Junta de Freguesia e os membros
da Mesa e ¢ presidida pelo cidadao que tiver encabegado a lista mais votada até ao
momento da eleicdo do Presidente da Mesa e respetivos Secretarios, que passam a dirigir
de imediato os trabalhos.

2 - As eleicdes dos vogais da Junta de Freguesia, e dos membros da Mesa da Assembleia

de Freguesia (Presidente e Secretarios), realizam-se por escrutinio secreto.
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3- Compete a assembleia deliberar se cada uma das elei¢cdes a que se refere o niamero
anterior ¢ uninominal ou por meio de listas.

4 - Verificando-se empate na votagao, procede-se a nova eleicdo, obrigatoriamente
uninominal.

5 - Se o empate persistir nesta ultima, ¢ declarado eleito para as fungdes em causa o
cidadao que, de entre os membros empatados, se encontrava melhor posicionado nas listas
que os concorrentes integraram na eleicdo para a Assembleia de Freguesia, preferindo
sucessivamente a mais votada.

6 - A substituicdo dos membros da Assembleia de Freguesia que irdo integrar a Junta, far-
se-4 imediatamente a seguir a eleicdo dos respetivos vogais, verificando-se, no ato, a

identidade e legitimidade dos substitutos.

Artigo 4°
DURACAO, NATUREZA E AMBITO DO MANDATO

1 — O mandato dos Membros da Assembleia, ¢ de 4 (quatro) anos.
2 — Os Membros da Assembleia, sao titulares de um tnico mandato.
4 — A atividade dos Membros da Assembleia de Freguesia visa a melhor prossecugdao dos

interesses comuns e especificos da populacao.

Artigo 5°
COMPOSICAO DA MESA

1 — A Mesa da Assembleia de Freguesia ¢ composta por um Presidente, um 1° Secretario
e um 2° Secretario, eleitos pela Assembleia de entre os seus membros.

2 — O mandato da Mesa corresponde ao mandato da Assembleia de Freguesia, podendo ser
destituida em qualquer altura, por deliberacdo da maioria absoluta dos membros da

Assembleia de Freguesia em efetividade de fungdes.



3 — O Presidente ¢ substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1° Secretario e este
pelo 2° Secretario.
4 — Sempre que a Mesa nao esteja completa, o Presidente chama para o coadjuvar o (s)

membro (s) da Assembleia que achar por conveniente.

Artigo 6°
COMPETENCIAS DA MESA

1 - Compete a mesa:
a) Elaborar a ordem do dia das sessoes e proceder a sua distribuigdo;
b) Deliberar sobre as questdes de interpretacao e de integragdo de lacunas do Regimento;

¢) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da
Assembleia e da Junta de Freguesia;

d) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisoes judiciais relativas a perda de
mandato em que incorra qualquer membro;

e) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos
relevantes;

f) Proceder a marcagao e justificacao de faltas dos membros da Assembleia de Freguesia;
g) Exercer os demais poderes que lhe sejam cometidos pela Assembleia de Freguesia.

2 - O pedido de justificagdo de faltas pelo interessado ¢ feito por escrito, por carta ou
correio eletronico e dirigido a mesa, no prazo de cinco dias a contar da data da sessao ou
reunido em que a falta se tenha verificado, e a decisdo € notificada ao interessado,
pessoalmente ou por correio eletronico.

3 - Das decisdes da mesa cabe recurso para o plenario da Assembleia de Freguesia.

Artigo 7°
ALTERACAO DA COMPOSICAO DA ASSEMBLEIA



1 - Os lugares deixados em aberto na Assembleia de Freguesia, em consequéncia da saida
dos membros que vao constituir a junta, ou por morte, rentincia, perda de mandato,

suspensao ou outra razao, sao preenchidos da seguinte forma :

a)- Pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista ou, tratando-se de
coligacdo, pelo cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto
o membro que deu origem a vaga.

b)- Se da aplicagdo da regra da alinea a) do presente se mostrar impossivel o
preenchimento da vaga por cidadao proposto pelo mesmo partido, 0 mandato € conferido
ao cidadao imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista apresentada pela
coligacdo.

2 - Quando, por aplica¢do da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o0 mandato
¢ conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista

apresentada pela coligacdo.

3 - Os titulares dos 6rgaos das autarquias locais servem pelo periodo do mandato e mantém-

se em fungdes até serem legalmente substituidos

Artigo 8°
RENUNCIA AO MANDATO

1 — A rentincia ¢ um direito que assiste a qualquer titular da Assembleia de Freguesia,
mediante a vontade apresentada antes ou depois, da Instalacao dos 6rgaos respetivos.

2 — O pedido de rentincia de qualquer Membro ¢ dirigido por escrito a quem proceder a
Instalacdo ou ao Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia que efetua a substituicao

do renunciante.



3 — A convocacdo do Membro substituto tem lugar no periodo que medeia entre a
comunicagao da renuncia € a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega
do documento da renuncia coincidir com o ato de Instalacdo ou reunido do 6rgao e estiver
presente o respetivo substituto, situacdo que logo apds a verificagdo da sua Identidade e
Legitimidade, a substituicdo se opera, se este por sua vez nao a recusar por escrito.

4 — A falta do eleito local, ao ato de Instalagdo da Assembleia, ndo justificada por escrito,
no prazo de 30 (trinta) dias ou considerada injustificada, equivale a rentncia de pleno
direito.

5 — Também a falta do substituto, devidamente convocado, equivale a rentincia.

6 — Estes casos sdo apreciados e a justificagdo referida nos nimeros anteriores cabendo a

Assembleia de Freguesia, logo na primeira reunido que se seguir.

Artigo 9°
SUSPENSAO DO MANDATO

1 — Os Membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensdo do respetivo
mandato.

2 — O pedido de suspensdo temporaria, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo
de tempo abrangido e ¢ enviado ao Presidente da Mesa e apreciado pelo Plenario da
Assembleia, na reunido imediata a sua apresentacdo, para deferimento.

3 — Sdo motivos de suspensdo, designadamente:

a) Doenca comprovada,;

b) Afastamento temporario da area da Autarquia por um periodo superior a 30 (trinta) dias;
c¢) Exercicios do direito de paternidade e maternidade;

d) Atividade profissional inadidvel (justificada).

4 — A suspensdo que, por uma sO vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso
do mandato constitui, de pleno direito, rentincia a0 mesmo, salvo se no primeiro dia util
seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar

funcdes.



5 — A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plendrio do 6rgdao pode
autorizar a alteracdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdao do

mandato, até ao limite estabelecido no numero anterior.

6 — Enquanto durar a suspensdo, os Membros da Assembleia, sdo substituidos nos termos
do art.® 6° deste Regimento.
7 — A convocag¢ao do Membro substituto, faz-se nos termos do n° 3 do art.® 7° deste

Regimento.

Artigo 10°
AUSENCIA INFERIOR A 30 DIAS

I — Os membros da Assembleia de Freguesia, podem fazer-se substituir nos casos de
auséncias, por periodos ate 30 dias.
2 — A substitui¢ao obedece ao disposto no art.® seguinte, por escrito, dirigido ao Presidente

da Assembleia, na qual sdo indicados os respetivos inicio e termo.

Artigo 11°
PERDA DE MANDATO
1 — Perdem o mandato os membros da Assembleia de Freguesia que:
a) Para, além dos casos previstos na Lei, deixarem de comparecer durante duas sessdes
consecutivas ou trés interpoladas, salvo justificacdo apresentada por escrito ao presidente
da Assembleia, no prazo de dez dias a contar do prazo justificativo e aceite pelo mesmo.
2 — A decisdo de perda de mandato ¢ da competéncia do Tribunal Administrativo de

Circulo, podendo qualquer membro do 6rgao interpor a respetiva agao.

Artigo 12°
MEMBROS DA JUNTA NAS ASSEMBLEIAS



1 — A Junta de Freguesia deve obrigatoriamente fazer-se representar nas sessoes da
Assembleia de Freguesia, pelo Presidente que pode intervir nos debates sem direito a voto.
2- O Presidente da Junta em caso de impedimento faz-se substituir-se pelo seu substituto
legal.

3 — Os vogais da Junta de Freguesia devem assistir as sessoes da Assembleia de Freguesia,
sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitacao do plenario ou

com a anuéncia do Presidente da Junta, ou do seu substituto.

Artigo 13°

Sessoes ordinarias

1 - A Assembleia de Freguesia tem, anualmente, quatro sessdes ordinarias, em abril,
junho, setembro e novembro ou dezembro, que sdo convocadas por edital e por carta
com aviso de rece¢ao ou protocolo com uma antecedéncia minima de oito dias.

2 - A primeira e a quarta sessoes destinam-se, respetivamente, a apreciacao do inventario
de todos os bens, direitos e obrigacdes patrimoniais e respetiva avaliagdo e ainda a
apreciacdo ¢ votacdo dos documentos de prestacdo de contas do ano anterior e a
aprovacao das opgoes do plano e da proposta de orcamento para o ano seguinte, salvo o
disposto no n° seguinte.

3 - A aprovagao das opgdes do plano e da proposta de orgamento para o ano imediato
ao da realizagdo de eleigdes gerais tem lugar, em sessdao ordinaria ou extraordinaria do
orgao deliberativo que resultar do ato eleitoral, até ao final do més de abril do referido

ano.

Artigo 14°

Sessoes extraordinarias

1 - A Assembleia de Freguesia reune em sessao extraordinaria por iniciativa da mesa ou

quando requerida:



a) Pelo Presidente da Junta de Freguesia em execug¢do de deliberacao desta;

b) Por um ter¢o dos seus membros;

c) Por um ntmero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da
Freguesia, equivalente a 30 vezes o nimero de elementos que compdem a Assembleia,
quando aquele nimero de cidadaos eleitores for igual ou inferior a 5000, e 50 vezes
quando for superior;

2 - O Presidente da Assembleia, nos cinco dias subsequentes a iniciativa da mesa ou a
rece¢do dos requerimentos previstos no nimero anterior, por edital € por carta com aviso
de rececdo ou através de protocolo, procede a convocacao da sessao tendo em conta que
a convocatoria deve ser feita com a antecedéncia minima de 3 dias e méximo de 10 dias
sobre a data da realizacdao da sessao extraordinaria.

3 - Quando o presidente da mesa da Assembleia de Freguesia nao efetue a convocagao
que lhe tenha sido requerida, nos termos do nimero anterior, podem os requerentes
efetua-la diretamente, com invocacdao dessa circunstancia, observando o disposto no

numero anterior com as devidas adaptacdes e publicitando-a nos locais habituais.

Artigo 15°
COMPETENCIAS

1 - Compete a Assembleia de Freguesia:

a) Eleger, por voto secreto, os vogais da Junta de Freguesia;

b) Eleger, por voto secreto, o presidente e os secretarios da mesa;
c) Elaborar e aprovar o seu Regimento;

d) Deliberar sobre recursos interpostos de marcacdo de faltas injustificadas aos seus
membros;

e) Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta, sem prejuizo do exercicio normal da
competéncia desta;
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f) Deliberar sobre a constitui¢do de delegacdes, comissdes ou grupos de trabalho para
estudo de problemas relacionados com o bem-estar da populagdo da Freguesia, no ambito
das atribuigdes desta e sem interferéncia na atividade normal da junta;

g) Solicitar e receber informacao, através da mesa, sobre assuntos de interesse para a
freguesia e sobre a execugao de deliberagdes anteriores, a pedido de qualquer membro em
qualquer momento;

h) Apreciar a recusa, por agao ou omissao, de quaisquer informagdes e documentos, por
parte da Junta de Freguesia ou dos seus membros, que obstem a realizagdo de agdes de
acompanhamento e fiscalizacao;

1) Estabelecer as normas gerais de administragdo do patriménio da Freguesia ou sob sua
jurisdicao;

j) Deliberar sobre a administracdo das dguas publicas que por lei estejam sob jurisdicao da
Freguesia;

1) Aceitar doagdes, legados e herancas a beneficio de inventario;

m) Discutir, a pedido de quaisquer dos titulares do direito de oposigdo, o relatério a que se
refere o Estatuto do Direito de Oposicao;

n) Conhecer e tomar posigao sobre os relatdrios definitivos, resultantes de acdes tutelares
ou de auditorias executadas sobre a atividade dos 6rgaos e servigos da Freguesia;

0) Apreciar, em cada uma das sessdes ordindrias, informagao do Presidente da Junta acerca
da atividade por si ou pela junta exercida, no ambito da competéncia propria ou delegada,
bem como da situagdo financeira da Freguesia.

p) Votar mogdes de censura a Junta de Freguesia, em avaliacdo da acdo desenvolvida pela
mesma ou por qualquer dos seus membros, no ambito do exercicio das respetivas
competéncias;

q) Aprovar referendos locais, sob proposta quer de Membros da Assembleia, quer da Junta,
quer da Camara Municipal, quer dos cidadaos eleitores, nos termos da lei;

r) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a Freguesia, por
sua iniciativa ou por solicitacdo da junta;

s) Exercer os demais poderes conferidos por lei.

2 - Compete ainda a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta:
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a) Aprovar as opgoes do plano, a proposta de orgamento ¢ as suas revisoes;

b) Apreciar o inventario de todos os bens, direitos e obrigagdes patrimoniais e respetiva
avaliacdo, bem como apreciar e votar os documentos de prestacao de contas;

c) Autorizar a Junta a contrair empréstimos de curto prazo e a proceder a aberturas de
crédito, nos termos da lei;

d) Aprovar as taxas da Freguesia e fixar o respetivo valor nos termos da lei;

e) Autorizar a Freguesia a participar em empresas de capitais publicos de ambito
municipal, para a prossecu¢do de atividades de interesse publico ou de desenvolvimento
local, cujo objeto se contenha nas atribuicdes da Freguesia;

f) Autorizar a Freguesia a associar-se com outras, nos termos da lei;

g) Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades publicas ou
privadas, no &mbito das suas atribuicoes;

h) Verificar a conformidade dos requisitos previstos no n° 3 do artigo 27° sobre o exercicio
de fun¢des a meio tempo ou a tempo inteiro do presidente da junta;

1) Autorizar expressamente a aquisi¢do, alienagdo ou oneragdo de bens imoveis de valor
superior ao limite fixado para a Junta de Freguesia, fixando as respetivas condi¢des gerais,
que podem incluir, nomeadamente, a hasta publica;

J) Aprovar posturas e regulamentos;

1) Autorizar a celebragdo de contratos de delegacdao de competéncias e de acordos de
execucao entre a junta de freguesia e a camara municipal bem como a resolugdo e, no caso
dos contratos de delegacdao de competéncias, a sua revogacao.

m) Aprovar, nos termos da lei, os quadros de pessoal dos diferentes servicos da Freguesia;

n) Aprovar, nos termos da lei, a criagdo e a reorganizagdao de servicos dependentes dos
orgdos da Freguesia;

0) Autorizar a concessao de apoio financeiro, ou outro, as instituicdes legalmente
constituidas pelos funcionarios da Freguesia, tendo por objeto o desenvolvimento de
atividades culturais, recreativas e desportivas;

3 - A acgdo de fiscalizagdo mencionada na alinea e) do n° 1 consiste numa apreciagao
casuistica, posterior a respetiva pratica, dos atos da Junta de Freguesia.
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4 - Nao podem ser alteradas, mas apenas aprovadas ou rejeitadas, as propostas apresentadas
pela Junta e referidas nas alineas a), i) € n) do n° 2, bem como os documentos submetidos
a apreciacao, referidos na alinea b) do mesmo ntimero, devendo a rejeicado ser devidamente
fundamentada, sem prejuizo de a junta poder vir a acolher, no todo ou em parte, sugestoes
feitas pela assembleia.

5 - A deliberacdo prevista na alinea p) do n° 1 s6 ¢ eficaz quando tomada por maioria
absoluta dos membros em efetividade de fungdes, ndo podendo ser apresentada nova
proposta sobre a mesma matéria no ano em que a deliberacdo tenha ocorrido, quando a
mesma tenha sido recusada ou nao tenha reunido condigoes de eficacia.

6 - A Assembleia de Freguesia, no exercicio das respetivas competéncias, ¢ apoiada
administrativamente, sempre que necessario, por funcionarios dos servigos da autarquia,
se existirem, designados pelo respetivo 6rgdo executivo.

Artigo 16°
COMPETENCIAS DO PRESIDENTE
DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia:

a) Representar a Assembleia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos
respetivos trabalhos;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias, presidir & Mesa, manter a ordem ¢
observar o cumprimento do Regimento, assegurar o cumprimento das Leis e a regularidade
das deliberagdes, orientar e conduzir os trabalhos;

c) Declarar a abertura, suspensao e encerramento dos trabalhos, mantendo a disciplina das
reunioes;

d). Mandar proceder a chamada e marcar as faltas;

e) Admitir ou rejeitar as propostas, contra-propostas, recomendacoes € reclamagdes, sem
prejuizo do direito de recurso para a Assembleia;

f) Anunciar a Ordem do Dia e o nimero dos membros presentes;

g) Orientar e conduzir os trabalhos da Assembleia:
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h) Abrir as inscrigdes para os debates para o Periodo Antes da Ordem do Dia e da Ordem
do Dia;

1) Dar a palavra pela ordem de inscrigao;

j) Advertir os oradores quando estes se afastarem do tema em debate, ou faltarem a
consideracdo devida a Assembleia, ou aos seus Membros e em caso de insisténcia, retirar
a palavra aos oradores;

1) Fixar o limite de tempo para cada orador

m) Dar por finda a intervencdo de cada Membro, expirado que seja o prazo fixado por cada
um,;

n) Propor a discussdo e votagdo as matérias que forem propostas;

0) Suspender ou encerrar antecipadamente as reunides, quando haja circunstincias
excecionais que o justifiquem, fundamentada a decisdo que serd incluida na acta da
reuniao;

p) Comunicar a Junta as faltas do seu Presidente ou substituto legal, as reunides da
Assembleia de Freguesia;

q) Assinar toda a documentacgao expedida, quando ndo delegar nos Secretarios da Mesa;
r) Estabelecer todos os contactos necessarios com a Administracdo Central e Local,
Autoridades e Entidades;

s) Assegurar o cumprimento das deliberagcoes da Assembleia de Freguesia;

t) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia, de todas as mensagens, informagdes e
expedientes recebidos;

u) Participar ao representante do Ministério Publico competente, as faltas injustificadas
dos Membros da Assembleia e da Junta, quando em numero relevante, para efeitos legais;
v) Exercer as demais competéncias, que lhe sejam cometidas por Lei, pelo Regimento ou

pela Assembleia.

Artigo 17°
COMPETENCIA DOS SECRETARIOS
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Compete aos Secretarios coadjuvar o Presidente nas suas fungdes e fazer o expediente da
Mesa, nomeadamente:

a) Proceder a conferéncia das presengas, registar as votagdes e verificar em qualquer
momento a existéncia de “Quorum”;

b) Registar a ordem das inscri¢des para os debates, dar conhecimento dos inscritos e da
respetiva ordem de inscri¢cdo, bem como do publico inscrito, no periodo a ele destinado.
¢) Servir de escrutinadores;

d) Assinar, em caso de delegacdo do Presidente, a correspondéncia a expedir;

e) Orientar a elaboragao, redacao e subscrever as respetivas atas;

Artigo 18°
REUNIOES PUBLICAS

1 — As sessOes da Assembleia de Freguesia sdo publicas.

2 — Seré dado provimento, no que consta a fixacao do edital em lugares publicos.

3 — A nenhum cidadao ¢ permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussoes €
aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votagdes feitas e as deliberacdes tomadas, sob
pena de sujei¢do a aplicacdo de coima nos termos da Lei em vigor. Caso haja quebra da
disciplina ou da ordem, podera o Presidente mandar sair do local da reunido, sob pena de
desobediéncia nos termos da Lei Penal.

4 — Nas reunides da Assembleia de Freguesia:

a) — Os pedidos de esclarecimento serdo sempre dirigidos ao Presidente da Assembleia de
Freguesia;

b) — Nao sdo permitidas interpelacdes diretas a membros da Assembleia de Freguesia ou a
representantes de outros 6rgaos.

5 — Na sessdo e dentro do tempo dedicado a intervencao do publico, ndo excedendo as 23
(vinte e trés) horas, haverda um periodo at¢ 1 (uma) hora, destinado a prestacdo de
esclarecimentos, para o que serd concedida a palavra pelo Presidente da Mesa, mediante

prévia inscrigdo dos interessados.
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Artigo 19°
PARTICIPACAO DOS ELEITORES

1 - Tém o direito de participar, nos termos a definir no regimento, sem direito de voto,
nas sessdes extraordindrias, convocadas nos termos da alinea c) do n® 1 do artigo
anterior, dois representantes dos requerentes.

2 - Os representantes mencionados no nimero anterior podem formular sugestdes ou

propostas, as quais sé sdo votadas pela assembleia de freguesia se esta assim o deliberar.

Artigo 20°
PERIODO DE ANTES DA ORDEM DO DIA

1 — Em cada sessdo ordindria ha um Periodo de Antes da Ordem do Dia, com duragao
maxima de sessenta minutos ¢ destinado a tratar dos seguintes assuntos:

a) Leitura resumida do expediente e dos pedidos de informacdo ou esclarecimentos e
respetivas respostas, que tenham sido formulados no intervalo das sessoes da Assembleia;
b) Deliberagao sobre votos de louvor, congratulacao, saudacao, protesto ou pesar que sejam
apresentados por qualquer membro da Assembleia;
c¢) Interpelagcdes, mediante perguntas orais ou escritas, a Junta sobre assuntos da respetiva
administragao;

d) Apreciagao, por qualquer membro, de assuntos de interesse local;
e) Votagao de recomendagdes ou pareceres que sejam apresentados por qualquer membro.
2- Caso o tempo para o Periodo Antes da Ordem do Dia, seja insuficiente, poderd abrir um

segundo periodo de mais trinta minutos e um terceiro de quinze minutos.

Artigo 21°
Ordem do dia
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1 - A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por
qualquer membro do 6rgao, desde que sejam da competéncia do 6rgdo e o pedido seja
apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Cinco dias uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides ordindrias;

b) Oito dias uteis sobre a data da reunido, no caso das reunides extraordinarias.

2 - A ordem do dia ¢ entregue a todos os membros com antecedéncia sobre a data do
inicio da reunido de, pelo menos, dois dias uteis, enviando-se-lhes, em simultaneo, a

respetiva documentacao.

Artigo 22°
Objeto das Deliberacoes

S6 podem ser objeto de deliberagdo os assuntos incluidos na ordem do dia da reunido
ou sessao, salvo se, tratando-se de reunido ou sessao ordinaria, pelo menos dois tergos
do numero legal dos membros, reconhecerem a urgéncia de delibera¢ao imediata sobre

outros assuntos.

Artigo 23°

Duracio das sessoes

1- As sessOes da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder a duragdo de dois dias ou
de um dia, consoante se trate de sessdo ordindria ou extraordinaria, salvo quando a
propria Assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro do tempo atras referido.
2 - As sessOes ndo podem ser interrompidas salvo por decisdo do presidente da mesa e
para os seguintes efeitos:

a) Intervalos;

b) Falta de quorum;

c) Restabelecimento da ordem;
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Artigo 24°

USO DA PALAVRA
1 — A palavra, aos membros da Assembleia, serd dada pela ordem das inscrigdes, salvo no
caso do exercicio do direito de defesa.
2 — O orador nao pode ser interrompido no uso da palavra, salvo Pelo Presidente da
Assembleia.
3 —Ouso da palavra para reclamagdes, recursos e protestos, limitar-se-4 a indicagao sucinta
do seu objetivo e fundamento e por tempo nunca superior a cinco minutos.
4 — O uso da palavra para exercer o direito de defesa, nos termos do n°1 do presente Artigo,
nao pode exceder cinco minutos.
5 — O uso da palavra para apresentagdo de propostas, deve limitar-se a indicagdo sucinta
do seu objetivo, e ndo deve exceder cinco minutos.
6 — A palavra sera concedida pelo Presidente aos membros da Assembleia para:
a) Exercer o direito de defesa;
b) Tratar de assuntos de interesse local;
c) Participar nos debates e apresentar propostas;
d) Invocar o Regimento ou interrogar a Mesa;
¢) Fazer requerimentos;
f) Apresentar reclamagdes, recursos, protestos ou contra-protestos;
g) Pedir ou dar explicacdes ou esclarecimentos;
h) Formular declaracdes de voto;
1) Exercer tudo o mais previsto na Lei ou no presente Regimento.
7 — A palavra sera concedida aos membros do 6rgdo executivo para apresentar o relatorio
de Contas de Geréncia, o Plano de Atividades, o Orgamento para o ano seguinte e ainda
para quaisquer dos casos referidos no nimero anterior com exce¢ao dos previstos nas

alineas e) e f).

Artigo 25°
ESCLARECIMENTOS
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1 — O uso da palavra para esclarecimentos deve limitar-se a formulacdo sintética da
pergunta e da resposta sobre a matéria enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.
2 — Os membros que queiram formular pedidos de esclarecimento devem inscrever-se logo
que finda a intervenc¢ao que os suscitou, sendo formulados/respondidos pela ordem de
inscricao.

3 — Por cada pedido de esclarecimento e respetiva resposta, nao deve ser excedido o tempo

de cinco minutos.

Artigo 26°
REQUERIMENTOS

1 — Serdo considerados requerimentos apenas os pedidos escritos, datados e assinados,
dirigidos a Mesa, respeitantes ao processo de apresentacdo, discussdes e votagcdo de
propostas ou ao funcionamento da sessao.

2 — Os requerimentos sao votados sem discussao.

3 — Cabe a Mesa decidir da aceitagdo dos requerimentos.

Artigo 27°
MOCOES

1 —Séo consideradas mog¢des os documentos escritos, datados e assinados, dirigidos a Mesa

respeitantes a questoes prévias, tanto no Periodo Antes da Ordem do Dia, como durante o

Periodo da Ordem do Dia.

2 — As mogoes, pelas suas caracteristicas, tém preferéncia sobre a votagao das outras
espécies de documentos sendo os primeiros a serem votados.

3 — Cabe a Assembleia decidir aceitar a mogao para ser discutida.

Artigo 28°
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PROPOSTAS

1 — Sao consideradas propostas, os documentos escritos, datados e assinados, dirigidos a
Mesa como projeto, aditamento, eliminag¢do, emenda ou substitui¢ao.

2 — Cabe a Mesa decidir da aceitagcdo das propostas para serem discutidas.

3 — E o Presidente da Mesa quem escolhe a forma de proceder a discussdo ou votagdo das

propostas na generalidade, especialidade ou globalidade.

Artigo 29°
DIREITO DE OPOSICAO

1 - Tem o direito de ser informados regular e diretamente pelo 6rgao executivo, sobre o
andamento dos principais assuntos de interesse publico relacionadas com a sua atividade,
os titulares de direito de oposicao, ao abrigo do disposto na Lei 24/98 26 de maio.

2 -Tem direito a ser ouvidos em consulta prévia, sobre as propostas dos respetivos

orcamento ¢ planos.

Artigo 30°
QUORUM

1 — Os 6rgaos das Autarquias Locais s6 podem reunir e deliberar quando esteja presente a
maioria do nimero legal dos seus membros.

2 — As deliberagdes sdao tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do
numero legal dos seus membros, tendo o Presidente voto de qualidade em caso de empate,
nao contando as abstencdes para o apuramento da maioria.

3 — Quando o 6rgdo ndo possa reunir por falta de quéorum, o Presidente designa outro dia
para nova sessao ou reunido, que tem a mesma natureza da anterior, a convocar nos termos

previstos na Lei.
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4 — Das sessOes ou reunides canceladas por falta de quorum ¢ elaborada ata, onde se

registam as presencgas € auséncias dos respetivos membros, marcando assim as faltas.

Artigo 31°
FORMAS DE VOTACAO

1 — O Presidente vota em ultimo lugar.

2 — As deliberacoes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou de qualidades de
qualquer pessoa, sdo tomadas por escrutinio secreto e, em caso de duvida, o 6rgao delibera
sobre a forma de votacao.

3 — Havendo empate em votacao por escrutinio secreto, procede-se a nova votagao € se o
empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a reunido seguinte, procedendo-se a votagao
nominal, se na primeira votagcdo desta reunido se repetir o empate.

4 — Quando necessaria, a fundamentagao das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto
¢ feita pelo Presidente apos a votagdo, tendo em conta a discussao que a tiver precedido.
5 — Nao podem estar presentes no momento da discussdao nem da votacao os membros do

6rgao que se encontrem ou se considerem impedidos.

Artigo 32°
DECLARACAO DE VOTO

1 — Serdo admitidas declara¢des de voto orais.

2 — As declaragdes de voto, escritas, serdo remetidas & Mesa que as inserira integralmente
na respetiva ata.

3 — S6 podera haver uma declaragdo de voto oral por cada conjunto de membros eleitos
pela mesma lista.

4 — Os membros do 6rgdo podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as razdes

justificativas.
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5 — Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagdes sdo sempre
acompanhadas das declara¢des de voto apresentadas.
6 — O registo na ata do voto de vencido isenta o emissor deste, da responsabilidade que

eventualmente resulte da deliberacao tomada.

Artigo 33°
PUBLICIDADE DAS DELIBERACOES

As deliberagdes da Assembleia de Freguesia, sao publicadas na pagina Web da freguesia

e podem ser consultadas na sede da junta de Freguesia.

Artigo 34°
ATAS

1 — E lavrada ata que registe o que de essencial se tiver passado nas reunides,
nomeadamente as faltas verificadas, as deliberagdes tomadas e as posi¢cdes contra estas
assumidas; neste caso, a requerimento daqueles que as tiverem perfilhado, e, bem assim, o
facto de a ata ter sido lida e aprovada.
2 — As atas serdo elaboradas com cdpia em formato digital, sob responsabilidade do
Secretario ou de quem o substituir, que as assinara juntamente com o Presidente, sendo
submetidas a aprovacdo da Assembleia na reunido seguinte, ficando posteriormente
arquivado, na Junta de Freguesia, um exemplar em papel, cuja copia sera enviada a cada
um dos grupos politicos representados na Assembleia de Freguesia.
3 — As atas ou o texto das deliberagdes mais importantes, podem ser aprovadas em minuta,
no final das reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes,
sendo assinadas, apos aprovagao, pelo Presidente e por quem as lavrou.
4 — As deliberacdes dos orgaos, s6 adquirem eficacia, depois de aprovadas e assinadas as
respetivas atas ou minutas.

5 — Qualquer membro pode justificar o seu voto, nos termos do respetivo Regimento.
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6 — Apos terem recebido a convocatoria para a reunido, as minutas das atas, assim como a
restante documentagao, serdo levantadas na sede da Junta de Freguesia, assinando para o
efeito uma folha de levantamento de documentos.

7 — As certiddes das atas podem ser substituidas por fotocdpias ou formato digitalizado
devidamente autenticadas.

8 — As atas serdo disponibilizadas, em formato PDF, na pagina web da Junta de Freguesia

para consulta comunitaria.

Artigo 35°
FORMACAO DAS COMISSOES E GRUPOS DE TRABALHO

1 — Na criagdo de Comissdes Especializadas e Grupos de Trabalho a Assembleia de
Freguesia deve ter em consideracdo o seguinte:

a) — Promover, na sua constitui¢do, o principio da proporcionalidade, correspondente a
representatividade dos grupos politicos na Assembleia de Freguesia;

b) — Procurar que, a participagdo nessas Comissoes Especializadas e Grupos de Trabalho,
haja pelo menos, um representante dos grupos politicos da Assembleia de freguesia;

c) — Delegar nos membros das Comissdes Especializadas e Grupos de Trabalho a eleigao
dos respetivos coordenadores (as) e relatores (as);

d) — Delegar no coordenador(a) a capacidade de convocar as respetivas reunioes;

e) — Possibilitar a participagdo, em parte ou no total das Comissdes Especializadas e Grupos
de Trabalho, de elementos especialistas nao pertencentes a Assembleia de Freguesia, na
base do art.” 248° da Constitui¢do da Republica Portuguesa, cuja coordenacdo deve ser
realizada por um membro da Assembleia que serd eleito por esta.

2 — Perde a qualidade de membro das Comissoes Especializadas e Grupos de Trabalho

aquele que exceder o nimero regimentado de faltas injustificadas as respetivas reunides.

Artigo 36°
INTERPRETACOES
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1 — Compete a Mesa, com recurso para a Assembleia, interpretar o presente Regimento e

integrar as suas lacunas.

Artigo 37°
ALTERACOES

1 — O presente Regimento podera ser alterado pela Assembleia de Freguesia, por iniciativa

de pelo menos um terco dos seus membros.

2 — As alteragdes ao regimento devem ser aprovadas por dois ter¢os do nimero legal dos

membros da Assembleia de Freguesia.

Artigo 38.°
ENTRADA EM VIGOR

1 — O Regimento entra em vigor, imediatamente apds a sua aprovacao pela Assembleia de

Freguesia.
2 — Sera fornecido um exemplar do Regimento a cada membro da Assembleia de Freguesia

e da Junta de Freguesia.

3 — Em tudo o mais ndo previsto neste Regimento aplicam-se as leis em vigor.
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